UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 472/QD-UBND Phii Tho, ngay 28 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vie Cong chirc
thugc tham quyén gidi quyét caa cap tinh trén dia ban tinh Phu Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 niam 2025,

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 ciia Chinh phii vé thuc hién
TTHC trén moi truwong dién tu;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngdy 24/6/2022 ciia Chinh phii quy dinh vé
viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén cua co quan nha nuoc trén moi
truong mang;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién {hﬁ tuc hanh chinh tlgeo co ché mot cua, mot cua lién thong tai Bo phdan mot cira
va Cong dich vu cong quoc gia,

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B9

trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;,

Can cir Quyét dinh s6: 352/0D-UBND ngay 16 thing 7 nam 2025 ciia Chii
tich UBND tinh Vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh va bi
bdi bé linh viee Cong chire thudc tham quyén gidi quyét ciia cdp tinh trén dia ban tinh
Phu Tho,

Theo dé nghi cua Giam doc S& Noi vu tai To trinh s6 450/TTr- SNV ngay
19/7/2025.

QUYET DINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi bo giai quyét 03
thu tuc hanh chinh linh vyc cong chirc thude tham quyén giai quyét cua cap tinh trén
dia ban tinh Phu Tho (Chi tiet tai Phu luc kem theo).

Diéu 2. T6 chire thyc hi¢n

1. Giam dbc S& Noi vu chu tri, phi hop voi Giam dbc So Khoa hoc va Cong

ngh¢: Trén co s¢ quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh dugc phé duyét tai
Diéu 1 Quyét dinh nay xay dung, phé duyét quy trinh dién tir giai quyét tirng thi tuc



hanh chinh; cip nhat diy du, chinh xéc, kip thoi trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh cda tinh va hudéng dan cac co quan cé li€n quan van hanh, khai
thac, st dung theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém kiém soat tinh hop ly, hop phap cua
quy trinh dién tir gidi quyét thu tuc hanh chinh duoc xay dung, thiét 1ap trén HE thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cuia tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.

Bai bd cac quy trinh s6 1, 2, 3 tai muc II, phﬁn I cua Phu luc kém theo Quyét
dinh s0 1890/QD-UBND ngay 24/9/2024 cua Chu tich UBND tinh Phii Tho vé viéc
phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh cac linh vuc: Chinh quyen
dia phuong; Cong chuc vién chirc va Thi dua khen thuong thudce tham quyén giai
quyét cta cdp tinh trén dia ban tinh Pha Tho.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm ddc céc S("wq: No1 vu, Khoa hoc va
Cong ngh¢; Chu tich UBND cac Xﬁ,r phuong va cac co quan, to chirc, ca nhan c¢o lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyén Huy Ngoc



Phu luc
QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET POI VOI CAC THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C CONG CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
CAP TINH TREN PIA BAN TiNH PHU THQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 472/0P-UBND ngay 28 thang 7 nam 2025 ciia Chii
tich UBND tinh Phu Tho)

PHANI ‘ '
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Stt Ma TTHC Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

I | Linh vuc Cong chire

1 1.014111 | Thi tuyén cong chic
2 1.014113 | Xét tuyén cong chirc
3 1.014116 Ti€p nhan vao cong chirc khong gitr chure vu

lanh dao, quan Ly




~ PHANII ] 7
NOI DUNG CU THE QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET
TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc: Thi tuyén céng chic

. A A Trach nhi¢m N x
STT Trinh tuw/N0Oi dung cong viéc a X Thaoi gian thwe hién
gial quyet
Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, Vin thu/ Chuyén vién
Budc 1 | chuyén dén Phong chuyén mon Phong Cong churce, vién
thudc S6 Noi vu churc S6 NoO1 vu
. 2 e , 2 Hoi dong .
Budce 2 | Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén f 15 ngay
tuyén dung
Budc 3 | To chirc thi tuyén cong chirc
T{fu’é’l?g Ifo?}" Thi tuAye;n cong chLE"c Hoi déng ‘
vao vi tri viéc lam xép ngach nhdn i d 30 ngay
vién: Thi nghiép vu chuyén nganh tuyen dung
Truong hop 2: Thi tyyén cong chirc .
vao vi tri viéc lam xép ngach chuyén Hoi dong 108 nod
vién va twong dwong, can sy va tuong myén dung gay
duong: Thuc hién theo 2 vong thi
Truong h07),3: Thi tuyén vao vi tri .
viéc lam xép ngach chuyén vién Hoi dong 30 nod
chinh va twong dwong: Thi nghiép tuyén dung gy
vu chuyén nganh
Truong hop 4: Thi tuyén vdo Vi tri viéc .
lam xép ngach chuyén vién cao cdap va Ho1 dong .
A £ . R 30 ngay
twong dwong, chuyén gia cao cdp: Thi tuyén dung
nghiép vu chuyén nganh
Budc 4 Phex duyét va Athong l?ao két qua
tuyén dung cong chirc
2 A , , P .. Hoi dé)l’l
T ong hqp ket qua, bao cao nguoi 0 g 05 ngay
dung dau tuyén dung
Phé duyét két qua UBND tinh 05 ngay
Sng bdo két qua tuyé. 5 Hoi don
T h?ng bao ket qua tuyén dung cong i g 02 ngay
chikc tuyén dung
. A 1A 2 Hoi dong tuyén dung/ nguoi \
Budc 5 | Hoan thién ho so tuyén dung tréing tuyén 20 ngay
. L, s 2 A oA S& Noi vu/ nguodi dugce .
Budc 6 | Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc tuyén dung 35 ngay




Tong thoi gian gidi quyét

Trwong hop 1: Thi tuyén cong chirc vao vi
tri viéc lam xép ngach nhan vién: Thi nghiép
vu chuyén nganh

112 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan Phiéu ding
ky du tuyén (theo quy
dinh tai Nghi dinh s
170/2025/NDCP)

Trwong hop 2: Thi tuyén céng chikc vao vi tri
viéc lam xép ngach chuyén vién va tuwong duong,
can su va twong duwong: Thuc hién theo 2 vong
thi

190 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan Phiéu ding
ky du tuyén (theo quy
dinh tai Nghi dinh sd
170/2025/NDCP)

Truong hop 3: Thi tuyén vdo Vi tri viéc lam
xép ngach chuyén vién chinh va twong duwong:
Thi nghiép vu chuyén nganh

112 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan Phiéu ding
ky du tuyén (theo quy
dinh tai Nghi dinh s
170/2025/NDCP)

Truong hop 4: Thi tuyén vao vi tri viéc lam xép
ngach chuyén vién cao cap va tuong duong,
chuyén gia cao cap: Thi nghiép vu chuyén nganh

112 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan Phiéu ding
ky du tuyén (theo quy
dinh tai Nghi dinh sd

170/2025/NDCP)
2. Thi tuc: Xét tuyén cong chirc
STT Trinh tu/Ng¢i dung cong viéc Tr?f h nhlf': m Thot gan
giai quyet thue hién
Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, | Van thu/ Chuyén vién
Buéc 1 | chuyén dén Phong chuyén mon | Phong Cong chiic, vién
thudc So No1 vu chirc S6 NoO1 vu
Budc 2 | T chue xét tuyén cong chirc
Vong 1: Kiém tra Phiéu ding ky du Hoi dong .
L - 10 ngay
tuyén tuyén dung
Vong 2: Xeét nghiép vu chuyén Hoi dong .
- 2 15 ngay
nganh tuyén dung
Buéce 3 Phe; duyét va thox}g bao két qua
tuyén dung cong chirc
- Tong hop két qud, bdo cdo nguwoi Hoi dong \
diimg dau tuyén dung 05 ngay
- Phé duyét két qua UBND tinh 03 ngay




- Théng bdo két qud tuyén dung

Hoi dong

02 ngay

cong chirc tuyén dung
Budc 4 | Hoan thién ho so tuyén dung Hor dc‘)r}g t’uyen dl';mg/ 20 ngay
nguo1 trung tuyen
. I 2 A en So No6i vu/ nguoi dugce .
Budc 5 | Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc 30 ngay

tuyén dung

Tong thoi gian giai quyét

85 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan Phiéu
dang ky du tuyén (theo
quy dinh tai Nghi dinh
s6 170/2025/NDCP)

3. Thii tuc: Tiép nhén vio cong chirc khong giir chirc vu lanh dao, quan ly

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai | Thoi gian thyc
quyeét hién
Budc 1 | Thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach UBND tinh Khoéng quy dinh
, Kiém tra, sat hach vé tiéu chuan, diéu Ho1 déng kiém tra, Khong quy dinh
Budc 2 A e 1 , . 1 A ;
ki€n, van bang, chung chi, chung nhan sat hach
, Kiém tra, sat hach vé trinh do hiéu biét | Hoi dong kiém tra, | Khong quy dinh
Budce 3 Vo A A A .
chung va nang lyc chuyén moén, nghiép vu sat hach
Budc 4 | Quyét dinh tiép nhan vao cong chirc 50 Noi Vl%/ ngudi | Khong quy dinh
dugc tuyén dung
Tong thoi gian giai quyét Khong quy dinh




